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First things first: Arrival Certificate  /

Primero lo primero: Certificado de Llegada

Enrollment / Matrícula: Cambios / Changes

English courses / Asignaturas en Inglés

Timetable: How to read it / Horarios

Learning Agreement

Frequent Asked Questions / Preguntas

Frecuentes
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General Issues / Asuntos generales
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Arrival Certificate / Certificado de llegada

HOW DO WE DO THIS?

•If your university have their
own Arrival Certificate form,
send it to us, we will sign it and
send it back to you. 
•If your university doesn’t have
one contact us and we will
prepare our own model, sign it
and send it back.

Now that you are the first
step is to sign your Arrival
Certificate.

 Send it to: oriccps@ugr.es
And attached your flight ticket!

Lo primero es firmar el
Certificado de Llegada

¿Y COMO LO HACEMOS?

•Si tu universidad tiene su
propio modelo, mándanoslo, lo
firmamos y te lo devolvemos.
•Si no tiene modelo propio,
dínoslo, preparamos el nuestro,
lo firmamos y te lo devolvemos

 Mándalo a: oriccps@ugr.es
Y adjunta el billete de avión!!
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General requirement for enrollment /
Requisitos de matrícula

There is no minimum ECTS established /
No hay mínimo de créditos

30 ECTS maximum per semester /
Máximo 30 créditos por cuatrimestre

You can also choose courses from other
Faculties but you must clearly indicate
the name and the code of the course / 
Puedes elegir también asignaturas de
otra Facultad pero debes especificar
muy bien el nombre y el código



3

4

1

5

2

7

6

8

9

General requirement for enrollment /
Requisitos de matrícula

The code is very important as it indicates
which degree they are part of  /      
El código es muy importante, ya que nos
indica a qué Grado pertenece

You can choose courses from our THREE Bachelor degrees /
Puedes elegir asignaturas de nuestros TRES grados

212: Ciencia Políticas de la Administración
214: Sociología
213: Doble Grado CC Políticas y Derecho

The codes 224 and 229 cannot be chosen /
No se pueden elegir los códigos 224 o 229



Changing the courses /
Alteración de matrícula
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You have tried a course, but you do not like it or it doesn’t suit you? / 
Has ido a clase pero la asignatura no te gusta o no cumple con tus
objetivos...

DO NOT PANIC!! /

NO TE PREOCUPES!You can make modifications to your
enrollment.  You just need to fill the
form “changes form” you can
download from here:
https://polisocio.ugr.es/movilidad-
internacional.php 
and send it to oriccps@ugr.es

Puedes modificar tu matrícula
incluyendo otras asignaturas.
Descárgate el documento “Changes
form” de aquí:
https://polisocio.ugr.es/movilidad-
internacional.php 
y envíalo a oriccps@ugr.es

Se podrán realizar cambios en la matrícula hasta el 1 de marzo /

Changes will be allowed until the 1st of March
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If the course is in the green line (1) it is taught in the first semester. If it is in the white one (2)
it is in the second semester /

Si la asignatura está en la línea verda (1) es de primer semestre. Si está en la línes blanca (2)
corresponde al segundo semestre

How to read your timetable /
Cómo leer el horario 
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Courses taught in English /
Asignaturas en inglés
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Learning Agreement / Acuerdo de
estudios

In case your Learning Agreement is not yet signed, you can send it to
us and Prof. Guadalupe Martinez Fuentes- Vice-dean for
Internationalization- will sign it, and we will send it back to you.

UGR is not adapted to OLA platform yet!! /
UGR no está en la plataforma OLA aún!!

Si tu acuerdo de estudios no está firmado aún, puedes enviarnoslo
por email y Prof. Guadalupe Martinez Fuentes - Vicedecana de
Internacionalización- lo firmará y os lo reenviaremos.
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Learning Agreement / Acuerdo de
estudios

CHANGES TO THE INITIAL LEARNING AGREEMENT /
CAMBIOS AL ACUERDO DE ESTUDIOS INICIAL

Cuando ya estéis seguros de los cambios,
completais el documento y nos lo enviáis /
Once you are sure about the changes, send
the document to us

Changes of the LA don’t lead to automatic
modifications of the  Enrollment (they are
separate procedures) / 
La modificación del LA no implica cambio
automático de la matrícula. Son
procedimientos distintos
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Can I choose any courses from other Faculties?

YES, but only provided that there are free places. Ask our office as soon
as possible and we will inform you whether there is a spot for you or
you will have to select another course.

FAQs / Preguntas FrecuentesFAQs / Preguntas Frecuentes

¿Puedo escoger asignaturas de otras Facultades?  

SÍ, siempre que haya plazas libres. Pregúntanos lo antes posible y te
informaremos si es posible o tienes que elegir otra asignatura.
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Is there a Spanish course I could follow? / ¿Puedo hacer un curso de
españ ol? 

YES, there are Spanish courses offered by Centro de Lenguas Modernas
which can be validated in ECTS. 
This course is 6 ECTS. 
https://www.clm-granada.com/es/index-espanol.html 

FAQs / Preguntas FrecuentesFAQs / Preguntas Frecuentes

More info / Más información
https://clm-granada.com/
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Are there other ways to obtain credits?

YES, you can register at a MOOC (Massive Open Online Course)
Registering for a MOOC is free although you will have to pay for the
certificate.
ECTS will be included in your “expediente”  and it can be included in
your Learning Agreement as well.

FAQs / Preguntas FrecuentesFAQs / Preguntas Frecuentes

¿Puedo obtener créditos de alguna otra manera?  

SÍ, puedes hacer un MOOC (Massive Open Online Course). La matrícula
es gratuita aunque sí hay que pagar el certificado final. 
Los créditos se incluirán en tu expediente y también se puede incluir en
el Learning Agreement

More info / Más información:
https://abierta.ugr.es/course/index.php?categ 
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Where can I find the Academic Guides from other Faculties?

Looking ONLINE in their own page.
Example:
Facultad de Filosofía y Letras:
https://filosofiayletras.ugr.es/docencia/grados/horarios 

FAQs / Preguntas FrecuentesFAQs / Preguntas Frecuentes

¿Dónde encuentro los programas de otras Facultades?

La mejor forma es buscar online.
Ejemplo:
Facultad de Filosofía y Letras:
https://filosofiayletras.ugr.es/docencia/grados/horarios 
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Sociology Degree / Grado en Sociología
https://polisocio.ugr.es/contenidos/descargas/horarios/curso_actual/
Grado%20Sociologia.pdf 

FAQs / Preguntas FrecuentesFAQs / Preguntas Frecuentes

Political Sciences Degree / Grado en Ciencias Políticas
https://polisocio.ugr.es/contenidos/descargas/horarios/curso_actual/
Grado%20CC%20Politicas.pdf

Where can I find the timetables of my courses? / 
¿Dónde encuentro los horarios de mis asignaturas?

Law and Political Sciences Degree / Grado en Derecho y Ciencias
Políticas 
https://polisocio.ugr.es/contenidos/descargas/horarios/curso_actual/
Doble%20Grado.pdf
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https://docencia.ugr.es/sites/vic/docencia/public/inline-
files/Academic%20calendar%202022-

2023%20undergraduates%20degrees_1.pdf

FAQs / Preguntas FrecuentesFAQs / Preguntas Frecuentes

Second term classes: from 19th February to 05th June 2024
Second term exam period: from 10th to 22nd June 2024
Second term resit exams: from 04th to 13th July 2024

Academic Calendar / Calendario Académico

Periodo de clases segundo semestre: del 19 de febrero al 5 de junio 2024
Periodo de exámenes segundo semestre: del 10 al 22 de junio 2024
Periodo de exámenes extraordinaros: del 4 al 13 de julio 2024
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I have finalised my stay, now what? / 
He terminado mi estancia, ¿y ahora qué?

FAQs / Preguntas FrecuentesFAQs / Preguntas Frecuentes

Lecturers have until 3rd July to submit the grades (Actas), so the ToR will
be sent around mid-July once all the grades are updated in our system

Transcript of Records / Certificado de notas

Los docentes tienen hasta el 3 de julio para entregar las Actas, por lo que
el certificado de notas será enviado a mediados de julio cuando las notas
estén subidas en el sistema.

You will be able to download your ToR here/ Para descargar el Certificado de notas:

https://hermes.ugr.es

Tutorial: http://sl.ugr.es/0bsa 
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Attend classes from the first day

Send the changes form before 1st March
(check the course CODES)

Create your e-mail account correo.ugr.es
through Oficina Virtual.

Activate your e-mail account go.ugr.es.

Get your student card (TUI) through
Oficina Virtual.

Proceed with Arrival Certificate 

This presentation will be uploaded in our
site 

To sum up / Repaso

Asiste a clase desde el primer día

Mándanos los cambios de asignaturas
antes del 1 de marzo (vigila los códigos)

Crea tu cuenta de correo correo.ugr.es a
través de la Oficina Virtaul

Activa tu cuenta de correo go.ugr.es.

Hazte la Tarjeta Universitaria Inteligente
(TUI) a través de la Oficina Virtual.

Envíanos tu Certificado de Llegada

Esta presentación estará disponible en
nuestra web 
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Any
questions? /
  
¿Preguntas?
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Vicedecana de Internacionalización / Vice-Dean for Internationalisation:
Guadalupe Martínez Fuentes

Responsables Administrativas/Administrative Officers:
Susana Fernández/Patricia Seglar

Becaria / Intern
Andrea Nadal

THANKS FOR COMING!!  
¡ GRACIAS POR VENIR!

Where you can find us:

Virtual attention: 
 https://meet.google.com/bof-ammu-zpt 

+34958246322

Whatsapp
+34608011763

Office hours / Atención presencial
Monday to Friday, 10:00 to 14:00
De Lunes a Viernes, de 10:00 a 14:00


